
                               ỦY BAN NHÂN TỈNH AN GIANG                                       

                        TRƯỜNG CAO ĐẲNG NGHỀ ANGIANG                                                 Độc lập- Tự do - Hạnh phúc

- Hưởng ứng các hoạt động kỷ niệm ngày Quốc khánh 2/9. Toàn trường Các phòng, khoa

- Xét tuyển sinh hệ chính quy đợt 3 năm học 2025-2026 Hội đồng tuyển sinh Các phòng, khoa

- Thông báo kết quả xét tuyển năm học 2025-2026, tiếp nhận HSSV khóa mới. Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Nghiệm thu các công việc sửa chữa trong hè; mua sắm vật tư, công cụ, dụng cụ 

phục vụ cho giảng dạy thực hành học kỳ I năm học 2025-2026
Phòng QTTB Các phòng, khoa

- Sinh hoạt tuần lễ công dân cho các lớp khóa cũ, đăng ký tín chỉ cho khoá mới
Phòng CT HSSV-QHDN-HTQT

Phòng Đào tạo - NCKH
Các phòng, khoa

- Tổ chức giảng dạy và học tập theo thời khóa biểu cho các lớp khóa cũ Các khoa

Các phòng chức năng

Trung tâm NN-TH

Ban QL KTX

- Phối hợp với Trung tâm GDNN-GDTX huyện Châu Thành tổ chức đào tạo văn 

hóa THPT HS trình độ trung cấp khóa cũ, khóa mới tuyển sinh năm 2025.
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch đào tạo, kế hoạch giáo viên năm học 2025-2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Thảo luận dự toán ngân sách nhà nước năm 2026 Phòng Tài chính - Kế toán BGH
Tháng 

09/2025

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC NĂM HỌC 2025-2026

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số 2357/KH-CĐN ngày  06/11/2025 của Trường Cao đẳng nghề An Giang )
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Dự kiến phân công giảng dạy, lập thời khóa biểu cho các lớp mới trúng tuyển hệ 

chính quy.
Các khoa Các phòng chức năng

- Tổng kết rèn luyện hè của HSSV khóa cũ. Phòng CTHSSV.QHDN.HTQT Các phòng, khoa

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra ATVSTP năm học 2025-2026 Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Thông báo kết quả rà soát các văn bản nội bộ trường năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Họp Hội đồng trường. Hội đồng trường Các phòng, khoa

- Kế hoạch tinh giản biên chế năm 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Trung Tâm NN - Tin học mở các lớp ôn thi CC ngoại ngữ, tin học cho HSSV và 

giảng viên.
Trung tâm Ngoại ngữ - TH Các phòng, khoa

- Ban hành các văn bản liên quan đến công tác đào tạo đầu năm: Quy chế tổ chức 

trình độ trung cấp, cao đẳng đào tạo theo niên chế, theo phương thức tích lũy mô 

đun hoặc tín chỉ; Quy định chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo Trường Cao 

đẳng nghề An Giang.

Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Tổ chức cho HSSV trúng tuyển đợt 2 làm thủ tục nhập học và bố trí giảng dạy 

một số môn chung.
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Thông báo đăng ký tín chỉ cho các lớp học theo phương thức tích lũy mô đun

hoặc tín chỉ. 
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Tổng hợp đăng ký danh mục hoạt động nghiên cứu khoa học đợt 1 năm học 2024 - 

 2025. 
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Thông báo đăng ký tín chỉ cho các lớp học theo phương thức tích lũy mô đun 

hoặc tín chỉ. 
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Ban hành Kế hoạch và chương trình công tác năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

Tháng 

09/2025

Tháng 

10/2025
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Kế hoạch phát động thi đua năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kiểm tra công tác tuyển sinh, cấp phát văn bằng chứng chỉ; kiểm tra duyệt hồ sơ, 

giáo án, các loại hồ sơ sổ sách lần 1
Ban Kiểm tra nội bộ Các phòng, khoa

- Tổ chức tập huấn công tác chủ nhiệm năm học 2025-2026 P. CTHSSV.QHDN.HTQT Các phòng, khoa

- Báo cáo tình hình kiểm tra nề nếp dạy và học
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Rà soát danh sách HSSV thuộc diện chính sách, dân tộc, HSSV là đảng viên, 

đoàn viên thanh niên trong năm học. Chuyển sinh hoạt đoàn cho HSSV đã tốt 

nghiệp ra trường.

Đoàn Thanh niên Các phòng, khoa

- Kiểm tra an toàn lao động - vệ sinh công nghiệp các xưởng. Phòng Quản trị - Thiết bị Các khoa

- Lập danh sách HSSV tham gia BHYT, BHTT (đợt 1 và 2) Phòng Tài chính - Kế toán Các khoa

- Kế hoạch tổ chức Hội nghị viên chức và người lao động năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Tổ chức Đại hội Chi đoàn các lớp của HSSV. Đoàn Thanh niên Các khoa

“Kế hoạch tổ chức các hội giảng nhà giáo GDNN, kỳ thi kỹ năng nghề cấp trường”. Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Tổ chức khám sức khoẻ đầu năm cho HSSV để bổ sung hồ sơ nhập học. 
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các khoa

- Tổng hợp mua sắm vật tư CCDC cho HSSV khóa cũ và khóa mới năm học 2025-

2026
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Trình Hội đồng Trường về chế độ phụ cấp theo lương năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo kết quả thực hiện Dân vận khéo năm 2025 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

Tháng 

10/2025
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Báo cáo Kiến thức QPAN đối tượng năm 2025 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Tổ chức các hoạt động văn nghệ, TDTT chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 

20/11 và vận động ĐVTN tham gia hiến máu nhân đạo tình nguyện năm học 2025-

2026

Công đoàn cơ sở

Đoàn Thanh niên
Các phòng, khoa

- Báo cáo tổng kết xây dựng phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc năm 2025. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo công tác đào tạo bồi dưỡng năm 2025 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch tổ chức họp mặt ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và  họp mặt truyền 

thống cựu giáo viên học sinh kỹ thuật năm 2025

Phòng Tổ chức - Hành chính

Ban Liên lạc Cựu GV HS Kỹ thuật
Các phòng, khoa

- Kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2025-2026 Ban kiểm tra nội bộ Các phòng, khoa

- Triển khai hợp tác đào tạo tại doanh nghiệp 01 mô đun/nghề, 20% thời gian thực 

hành đối với nghề trọng điểm
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Kiểm tra việc ghi chép sổ tài sản và sổ kho ở các xưởng thực hành. Phòng Quản trị - Thiết bị Các khoa

- Lập danh sách HSSV mua BHYT, BHTT (đợt 3) Phòng Tài chính - Kế toán Các khoa

- Tổng hợp mua sắm vật tư, công cụ dụng cụ năm học căn cứ số lượng HSSV thực 

tế trình Ban Giám hiệu quyết định giao kinh phí mua sắm.
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Tổng kết, giải quyết các chế độ chính sách cho HSSV khóa cũ và mới. Phòng Tài chính - Kế toán Các phòng, khoa

- Tập huấn nhiệm vụ cán bộ lớp cho HSSV các lớp hệ chính quy. Đoàn Thanh niên Các phòng, khoa

- Tổ chức thi đợt 1 cho các môn học, mô đun đã kết thúc giảng dạy trình độ Cao 

đẳng của các lớp khóa 23
Phòng Khảo thí - ĐBCL Các khoa

Tháng 

10/2025

 Tháng 

11/2025

4



Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Báo cáo tổng kết công tác văn thư lưu trữ năm 2025 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Tổ chức thi đợt 1 cho các môn học, mô đun đã kết thúc giảng dạy trình độ Trung 

cấp và Cao đẳng của các lớp khóa 24 và các lớp khóa 25
Phòng Khảo thí - ĐBCL Các khoa

- Hoàn thiện báo cáo tự đánh giá CTĐT nghề trọng điểm, hoàn thiện báo cáo hệ 

thống ĐBCL, công tác tự đánh giá  gửi TCGDNN 
Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Tổng hợp và thẩm định bộ ngân hàng đề thi sau khi rà soát đợt 1 ngày 06/12/2025  Phòng Khảo thí - ĐBCL Các khoa

- Hoàn chỉnh thủ tục thanh toán tiền thừa giờ giáo viên giảng dạy năm học 2025 – 

2026
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Thực tập tốt nghiệp tại doanh nghiệp các lớp cao đẳng C22 từ 09/12/2024 đến 

18/01/2025
Các khoa Các phòng chức năng

- Báo cáo tổng kết công tác cải cách hành chính năm 2025 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Tổ chức kiểm tra kỹ năng nghề các giảng viên. Các khoa Các phòng chức năng

- Kế hoạch nâng lương trước hạn năm 2025 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Quyết định giao dự toán ngân sách nhà nước năm 2025 Phòng Tài chính - Kế toán Các phòng, khoa

- Báo cáo công tác tuyển sinh năm 2025 và xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm 2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

-  Kế hoạch giảng viên thực tập thực tế tại doanh nghiệp NH 2025-2026; Các khoa 

tiếp tục triển khai thực tập thực tế tại doanh nghiệp cho giảng viên.
Các Khoa Các phòng chức năng

- Báo cáo kết luận nội dung công tác kiểm tra về thực hiện công tác phòng, chống 

tham nhũng năm 2025.
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Tăng cường hoạt động dự giờ và kiểm tra giờ giấc giáo viên. Các khoa Các phòng chức năng Tháng 

12/2025
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức kiểm tra an toàn lao động, vệ sinh công nghiệp 

cuối năm.
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Tự đánh giá, xếp loại các tổ chức đoàn thể công đoàn, Đoàn TNCS.HCM, cơ 

quan văn hóa năm 2025

Công đoàn cơ sở

Đoàn Thanh niên
Các phòng, khoa

- Báo cáo tình hình sử dụng kinh phí ngân sách  và các nguồn vốn khác trong năm 

2025
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài sản ngày 01/01/2026 và kiểm tra an toàn lao động và 

vệ sinh công nghiệp. 
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Hướng dẫn thủ tục xét học bổng học kỳ I,  học bổng Khuyến học và báo cáo cho 

Hội Khuyến học tỉnh về kết quả học tập của HSSV đã nhận học bổng Khuyến học 

đợt I của Công ty Xổ số kiến thiết An Giang. 

Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Tổ chức lớp bồi dưỡng kết nạp đoàn viên Đoàn Thanh niên Các phòng, khoa

- Hưởng ứng các hoạt động chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt 

Nam 22/12.
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Triển khai xét nâng lương trước thời hạn năm 2025 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch công bố bản kê khai tài sản, thu nhập của cá nhân năm 2025; Giao nộp 

Bản kê khai tài sản về Ủy ban Kiểm tra Tỉnh ủy và Thanh tra tỉnh An Giang.
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kiểm tra chuyên đề Sổ lên lớp (L1), Kiểm tra nề nếp dạy và học; Dự giờ thăm 

lớp; Kiểm tra việc thực hiện theo hướng dẫn năm học 2025-2026..
Ban kiểm tra nội bộ Các khoa

- Họp Hội đồng trường. Báo cáo tổng kết Hội đồng trường năm 2025. Hội đồng Trường Các phòng, khoa

- Thông báo nghỉ Tết dương lịch năm 2026. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo tổng kết công tác đào tạo, bồi dưỡng năm 2026. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

 Tháng 

12/2025

 Tháng 

01/2026
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Thực hiện kiểm kê tài sản đợt 1 ngày 01/01/2026. Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Thông báo nghỉ tết và phân công trực tết Nguyên đán Ất Tỵ 2026. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kiểm tra, duyệt hồ sơ, giáo án, các loại sổ sách lần 2. Các Khoa Các phòng chức năng

- Kế hoạch bổ nhiệm lại cán bộ năm 2026. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo tổng hợp số liệu thống kê giáo dục nghề nghiệp năm 2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Kiểm tra hồ sơ đầu ra các em HSSV trình độ cao đẳng C23 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Rà soát công tác bổ nhiệm, bổ nhiệm lại cán bộ năm 2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Tổ chức thi học HKI đợt 2 các môn học, mô đun đã kết thúc giảng dạy trình độ 

Trung cấp và Cao đẳng các lớp khóa 24, các lớp khóa 25 và môn thực tập tốt 

nghiệp các lớp Cao đẳng của khóa 23 từ ngày 19/01/2026 đến ngày 28/02/2026.

Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Tổ chức thi lại HKI khóa C23, C24, T24, T25 từ ngày 19/01/2026 đến 08/02/2026 Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Đăng ký Xây dựng nhà trường đạt tiêu chuẩn “An toàn về an ninh, trật tự” năm 

học 2025-2026
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo công tác công khai bản kê khai tài sản thu nhập cá nhân năm 2025 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Lập sổ theo dõi quản lý HSSV các lớp trình độ Phòng Đào tạo - NCKH Các khoa

- Thông báo đăng ký danh mục hoạt động nghiên cứu khoa học đợt 2 năm học 2025 

– 2026”. 
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Kế hoạch tuyển sinh năm 2026, chuẩn bị bandroll, tờ rơi tuyển sinh. Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Xếp thời khoá biểu, dự trù mua sắm vật tư thực tập học kỳ II  năm học 2025-2026. Các khoa Các phòng chức năng

 Tháng 

01/2026
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Tổ chức các buổi làm việc với các chủ nhà trọ và công an địa phương trên địa bàn 

có HSSV cư trú về việc phối hợp quản lý HSSV ngoại trú.

Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các khoa

- Kế hoạch phòng chống tham nhũng và kiểm tra việc thực hiện pháp luật về phòng 

chống tham nhũng và thực hành tiết kiệm và chống lãng phí năm 2026.
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Đăng ký thi đua trường học ANTT, phong trào bảo vệ ANTQ năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch thực hiện dân chủ cơ sở trong hoạt động của trường năm 2026. Phòng Tổ chức - Hành chính
Các phòng, khoa

Công đoàn cơ sở

- Kế hoạch công tác cải cách hành chính năm 2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Phát động phong trào thi đua đợt II năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Triển khai viết phiếu lý lịch bổ sung cho viên chức năm 2026. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Hưởng ứng tham gia các phong trào văn hóa văn nghệ, TDTT nhân kỷ niệm ngày 

thành lập Đảng cộng sản Việt Nam 03/2. Hưởng ứng chào mừng ngày Thầy thuốc 

Việt Nam 27/2.

Công đoàn cơ sở Các phòng, khoa

- Nghỉ Tết Nguyên đán Bính Ngọ dự kiến từ ngày 14/2/2026 - 22/2/2026 Các khoa Các phòng chức năng

- Báo cáo tình hình trước, trong và sau tết Nguyên đán Bính Ngọ 2026. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch tư vấn tuyển sinh và chuẩn bị tờ rơi, sổ tay cần thiết cho đợt tư vấn.
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

 Tháng 

02/2026

 Tháng 

01/2026
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Tổ chức thi học HKI đợt 2 các môn học, mô đun đã kết thúc giảng dạy trình độ 

Trung cấp và Cao đẳng các lớp khóa 24, các lớp khóa 25 và môn thực tập tốt 

nghiệp các lớp Cao đẳng của khóa 23 từ ngày 19/01/2026 đến ngày 28/02/2026.

Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Tổ chức thi lại HKI khóa C23, C24, T24, T25 từ ngày 19/01/2026 đến 08/02/2026 Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Triển khai kế hoạch tự kiểm định chất lượng GDNN và kiểm định chất lượng 

chương trình đào tạo năm 2026.
Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Đối chiếu số dư dự toán, số dư tiền gởi với Kho bạc Nhà nước, báo cáo quyết 

toán năm 2025.
Phòng Tài chính - Kế toán Các phòng, khoa

- Hoàn chỉnh số liệu kiểm kê tài sản  ngày 01 tháng 01 năm 2026 Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Theo dõi, đôn đốc, nhắc nhở việc nhập học, và ổn định nề nếp học tập sau Tết 

Nguyên đán Bính Ngọ 2026,

Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các khoa

- Báo cáo tình hình sử dụng vật tư, công cụ, dụng cụ học kỳ I năm học 2025-2026. Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Tổng kết phong trào thi đua trong HSSV đợt I năm học 2025-2026; Phát động thi 

đua đợt 2 năm học trong HSSV năm học 2025-2026

Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các khoa

- Ban hành kế hoạch văn thư, lưu trữ  năm 2026. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Triển khai xét khen thưởng về việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong 

cách Hồ Chí Minh năm 2026
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Thông báo đăng ký tín chỉ cho các lớp học theo phương thức tích lũy mô đun 

hoặc tín chỉ”.
Phòng ĐT-NCKH Các phòng, khoa

- Báo cáo sơ kết công tác An toàn về ANTT năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

 Tháng 

02/2026
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Thi HK I khóa C23CĐT1 từ ngày 24/2-01/3/2026 Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Thi HK I khóa C24CĐT1 từ ngày 10/02 - 15/02/2026 Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Thi tốt nghiệp khóa C23 Phòng ĐT-NCKH Các phòng, khoa

- Kế hoạch phát động phong trào thi đua "Dân vận khéo" và "Dân vận khéo trong 

xây dựng nông thôn mới"
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo sơ kết công tác thi đua khen thưởng  năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Dự thảo danh mục hồ sơ công việc năm 2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Hưởng ứng các phong trào, hoạt động kỷ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3; Ngày 

thành lập Đoàn TNCS.HCM 26/3. 
Công đoàn cơ sở Các phòng, khoa

- Tổ chức xét học bổng học kỳ I năm học 2025-2026
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Tiếp tục thực hiện đối chiếu số dư kinh phí ngân sách để chuyển sang năm 2026, 

báo cáo quyết toán năm 2025.
Phòng Tài chính - Kế toán Các phòng, khoa

- Hội giảng giảng GDNN cấp trường năm 2026. Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Kỳ thi kỹ năng nghề cấp trường năm học 2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Kế hoạch tổ chức Hội thảo Hợp tác đào tạo tại doanh nghiệp năm 2026.
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Tổ chức lớp bồi dưỡng kết nạp đoàn viên Đoàn Thanh niên Các phòng, khoa

- Tổ chức chấm chọn sáng kiến kinh nghiệm, đề tài nghiên cứu khoa học và thiết bị 

đào tạo tự làm năm 2026.
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Tổ chức thi lần 2 các môn học, mô đun của đợt 2 trình độ Trung cấp và Cao đẳng 

khóa 24 và khóa 25 từ ngày 16/3/2026 đến ngày 21/3/2026.
Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

 Tháng 

02/2026

 Tháng 

3/2026
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Kế hoạch khảo sát cán bộ, giảng viên, HSSV, doanh nghiệp và lần vết HSSV.
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Tiếp tục mua sắm vật tư, dụng cụ, công cụ phục vụ giảng dạy học kỳ II năm học 

2025-2026
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Hưởng ứng tháng PCCC, tổ chức kiểm tra thiết bị, công cụ phòng cháy chữa cháy 

và an toàn điện.
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Liên hệ các trường THPT, THCS trong tỉnh phát tờ rơi và treo bandroll, tư vấn 

tuyển sinh.
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Kiểm tra toàn diện 01 Khoa ; Dự giờ thăm lớp 06 GV theo TKB, Đánh giá nội bộ 

lần 1. Kiểm tra, duyệt hồ sơ, giáo án, các loại sổ sách lần 2.
Ban kiểm tra nội bộ Các khoa

 - Họp Hội đồng Trường năm 2026 Hội đồng trường Các phòng, khoa

 - Báo cáo công tác cải cách hành chính quý I năm 2026. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Tổ chức chấm chọn sáng kiến kinh nghiệm năm học 2025-2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Kiểm tra chuyên đề sổ lên lớp (lần 2) Ban kiểm tra nội bộ Các phòng, khoa

- Tổ chức Tháng Thanh niên và hành động của Tuổi trẻ trường học năm học 2025-

2026.
Đoàn Thanh niên Các phòng, khoa

- Báo cáo tổng hợp số liệu thống kê giáo dục nghề nghiệp Quý 1 năm 2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Thông báo nghỉ Lễ 30/4 và Quốc tế Lao động 1/5 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Xét khen thưởng về việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ 

Chí Minh năm 2026.
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

 Tháng 

3/2026
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Hưởng ứng tháng hành động an toàn vệ sinh thực phẩm năm 2026 Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

 Tháng 

4/2026

- Hưởng ứng tham gia các phong trào, hoạt động kỷ niệm ngày Giải phóng miền 

Nam thống nhất đất nước 30/4 và Ngày Quốc tế Lao động 1/5, Giổ Tổ Hùng 

Vương mùng 10/3 Al

Công đoàn cơ sở Các phòng, khoa

- Họp Hội đồng trường năm 2026 Hội đồng trường Các phòng, khoa

- Thông báo nghỉ Giổ tổ Hùng Vương 10/3 al Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Rà soát, xây dựng các quy trình bổ sung vào hệ thống ĐBCL. Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Báo cáo sơ kết học kỳ I năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch thi HKII năm học 2025 - 2026 Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Thủ tục ra trường cho khóa C23 Phòng ĐT-NCKH Các phòng, khoa

- Tiếp tục tổ chức tư vấn tuyển sinh năm 2026 tại một số huyện, thị trong tỉnh. Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức kiểm tra an toàn lao động - vệ sinh công nghiệp, 

hối hợp Đoàn Trường tổ chức buổi tư vấn sức khỏe sinh sản cho HSSV mới 
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Hưởng ứng tham gia các phong trào, hoạt động văn hóa TDTT chào mừng kỷ 

niệm ngày sinh của Chủ tịch Hồ Chí Minh.
Công đoàn cơ sở Các phòng, khoa

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn giảng viên các Khoa; Dự giờ thăm lớp 06 

GV theo TKB
Ban kiểm tra nội bộ Các phòng, khoa

- Học QPAN đối với các lớp Các khoa Các phòng chức năng

- Tổ chức thi học HKII đợt 1 các môn học, mô đun đã kết thúc giảng dạy trình độ 

Trung cấp các lớp khóa 24 từ ngày 18/5/2026 đến ngày 23/5/2026.
Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

 Tháng 

5/2026
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Thực tập tốt nghiệp lớp Phòng ĐT-NCKH Các phòng, khoa

- Tăng cường hoạt động dự giờ và kiểm tra giờ giấc của giáo viên. Các khoa Các phòng chức năng

- Tiếp tục thực hiện công tác tuyển sinh 2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Báo cáo sơ kết công tác xây dựng phong trào toàn dân bảo vệ ANTQ 6 tháng đầu 

năm 2026
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch đánh giá, phân loại cán bộ, viên chức năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Quyết định đánh giá, phân loại viên chức năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch xét thi đua, khen thưởng năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Tổ chức các hoạt động vui chơi cho các em thiếu nhi nhân dịp Ngày Quốc tế 

Thiếu nhi 1/6.
Công đoàn cơ sở Các phòng, khoa

- Tiếp tục thực hiện công tác tuyển sinh năm 2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Xây dựng kế hoạch sửa chữa hè năm 2026 Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Tổng kết thi đua trong HSSV năm học 2025-2026
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Báo cáo tổng kết công tác thực tập thực tế tại doanh nghiệp của giảng viên. Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Thi HKII đối với các lớp trình độ cao đẳng C24 từ ngày 22/6/2026 - 27/6/2026 Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Thi lại HK II lớp T24 từ ngày 22/6/2026 - 27/6/2026 Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Tổng hợp nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng cán  bộ, giáo viên. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Dự toán kinh phí đào tạo bồi dưỡng 2027 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

 Tháng 

5/2026

 Tháng 

6/2026
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Phát động chiến dịch mùa hè tình nguyện năm 2026 Đoàn Thanh niên Các phòng, khoa

- Báo cáo tổng kết về An ninh trật tự của nhà trường năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo Quy chế dân chủ ở cơ sở 6 tháng đầu năm 2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo sơ kết công tác xây dựng phong trào toàn dân bảo vệ An ninh tổ quốc 6 

tháng đầu năm  2026
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo tổng hợp số liệu thống kê giáo dục nghề nghiệp Quý 2 năm 2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Báo cáo sơ kết 6 tháng đầu năm về công tác cải cách hành chính năm 2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Báo cáo sơ kết công tác văn thư lưu trữ 6 tháng đầu năm 2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kiểm tra hồ sơ đầu ra trình độ trung cấp Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Họp Hội đồng trường  năm 2026. Hội đồng trường Các phòng, khoa

- Kiểm tra, đánh giá việc vận hành hệ thống ĐBCL ở các đơn vị. Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Tổng hợp xét thi đua năm học 2025-2026. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch tổ chức thi tốt nghiệp trình độ trình độ trung cấp Phòng Đào tạo-NCKH Các phòng, khoa

- Hưởng ứng các hoạt động kỷ niệm ngày Thương binh - Liệt sĩ 27/7, ngày thành 

lập Công đoàn Việt Nam 28/7.
Công đoàn cơ sở Các phòng, khoa

- Tổ chức thi HKII đợt 3 đối với các lớp trình độ cao đẳng C25 và trung cấp T25 

năm 1 tuyển sinh năm 2025 từ ngày 06/07/2026 đến ngày 11/7/2026
Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Thi lại HKII lớp trình độ cao đẳng C24 từ ngày 13/07/2026 đến ngày 18/7/2026 Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Thi tốt nghiệp và xét tốt nghiệp lớp Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

 Tháng 

7/2026

 Tháng 

6/2026
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Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Kiểm tra toàn diện, chuyên đề thực hiện CTĐT năm học 2025-2026 Ban kiểm tra nội bộ Các phòng, khoa

- Đánh giá nội bộ lần 2; Kiểm tra chuyên đề sổ lên lớp (lần 3). Kiểm tra việc cấp 

phát vật tư, công cụ dụng cụ 2025-2026
Ban kiểm tra nội bộ Các phòng, khoa

 - Vệ sinh lớp học, xưởng thực hành trước khi nghỉ hè, triển khai kế hoạch sửa 

chữa trong hè.
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Chuẩn  bị số liệu, biểu mẫu phục vụ cho kiểm kê tài sản, vật tư  ngày 01/8/2026. Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Tổng kết kết quả học tập, rèn luyện học kỳ II và cả năm học của các lớp chuẩn bị 

cho báo cáo tổng kết năm học. 

Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Tổ chức xét cấp học bổng học kỳ II năm học  cho HSSV đạt thành tích cao trong 

học tập.

Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Lập kế hoạch trực hè, sinh hoạt hè và rèn luyện trong hè cho HSSV
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Tổng hợp nhu cầu mua sắm vật tư - công cụ dụng cụ phục vụ cho năm học Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Lập dự toán ngân sách năm 2027 Phòng Tài chính - Kế toán Các phòng, khoa

- Tổ chức bồi dưỡng chuyên đề về phương pháp dạy học tích hợp cho giáo viên 

trường (nếu có)
Khoa Sư phạm GDNN Các phòng, khoa

- Tổng kết đánh giá công tác y tế năm học 2025-2026 Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Ban hành quyết định công nhận danh hiệu thi đua năm học 2025-2026 và trình hồ 

sơ khen thưởng danh hiệu cao năm học 2025-2026
Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Học kỳ hè; giảng dạy HSSV đăng ký học lại và học cải thiện Các khoa Các phòng chức năng

- Tổng hợp báo cáo thực hiện các tiêu chí trường nghề số của các đơn vị Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

 Tháng 

7/2026

15



Đơn vị phố hợpNội dung công việc Đơn vị thực hiệnTháng

- Tổng hợp các ý kiến đóng góp, chỉnh sửa quy chế, quy định của nhà trường. Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch kiểm tra an toàn lao động, vệ sinh công nghiệp chuẩn bị cho năm học 

mới
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Tổ chức thẩm định các quy trình mới của hệ thống ĐBCL Phòng Khảo thí - ĐBCL Các phòng, khoa

- Triển khai đăng ký nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ năm 2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Tổng hợp danh mục tài sản, thiết bị, công cụ, dụng cụ không còn sử dụng được đề 

nghị thanh lý.
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Tổng kết công tác thi đua năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

-  Kiểm kê tài sản, vật tư ngày 01/8/2026 Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Thu hồi vật tư CCDC thực hành chuẩn bị dự trù mua sắm cho năm học mới Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Triển khai kế hoạch sửa chữa trong hè. Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Kế hoạch tuyển sinh các lớp đại học liên kết năm 2026 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Tổ chức trực hè, sinh hoạt hè. rèn luyện hè cho HSSV và tổng kết 
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng năm 2026, dự toán kinh phí đào tạo năm 2027 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Kế hoạch tổ chức họp mặt truyền thống giáo viên, học sinh kỹ thuật năm 2027 Ban Liên lạc Cựu GV HS KT Các phòng, khoa

- Thực hiện các loại biểu mẫu, giấy tờ có liên quan đến công tác giảng dạy, học tập Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa
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- Phân công giảng dạy, lập thời khóa biểu cho các lớp khóa cũ năm học 2026-2027 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Tổng hợp nhu cầu mua sắm vật tư - công cụ dụng cụ phục vụ cho năm học 2026-

2027
Phòng Quản trị - Thiết bị Các phòng, khoa

- Ban hành các văn bản hướng dẫn thực hiện năm học 2026-2027 Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

- Báo cáo tổng kết năm học 2025-2026 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Dự thảo kế hoạch, chương trình công tác năm học 2026-2027 Phòng Tổ chức - Hành chính Các phòng, khoa

- Lập Tiến độ giảng dạy, kế hoạch đào tạo, kế hoạch giáo viên năm học 2026-2027. Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa

-Tổ chức Tuần lễ giáo dục công dân cho HSSV khóa cũ 
Phòng Công tác HSSV- QHDN- 

HTQT
Các phòng, khoa

- Tổng hợp thừa giờ năm học 2025-2026 Phòng ĐT-NCKH Các phòng, khoa

- Công bố kết quả trúng tuyển đợt 2. Phòng ĐT-NCKH Các phòng, khoa

- Ban hành các hướng dẫn đầu năm học: Hướng dẫn thực hiện công tác đào tạo

năm 2026-2027
Phòng ĐT-NCKH Các phòng, khoa

- Hướng dẫn thực hiện công tác đào tạo đầu năm trên phần mềm quản lý đào tạo; 

Hướng dẫn lập kế hoạch đào tạo theo niên chế, theo phương thức tích lũy mô đun 

hoặc tín chỉ”.

Phòng ĐT-NCKH Các phòng, khoa

- Tổ chức nhập học cho HSSV trúng tuyển đợt 1 Phòng ĐT-NCKH Các phòng, khoa

- Tổng hợp báo cáo đánh giá và phân loại giáo viên năm học 2025-2026 theo chuẩn 

quy định của Tổng Cục GDNN
Phòng Đào tạo - NCKH Các phòng, khoa
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